
Toda copia enPAPEL en un“DocumentoNoControlado” a excepcióndeloriginal” 

 

 
 

PERFILDEPUESTO: 
Jefe de Laboratorio  

Código: TecNM/D-AM-AD-007 

Referencia ala 
NormaISO14001:2004  

Requisitos:4.4.1  

Revisión:2  

Página1 de 2  

 

 

1. Nombredelpuesto :JefedeLaboratorio 
 

2. Propósitodelpuesto (compromisoambiental):Vigilarelcumplimientodelasnormasambientale
sydeseguridad,asícomoelseguimientodelosprocedimientoscorrespondientesencuantoalmanejo
dematerialesyresiduospeligrosos. 

 
3. Líneas de autoridad  

Puestoaquienlereporta:JefedeDepartamentoCorrespondientePues
toquelereportadirectamente:Auxiliardellaboratorio 
Cantidadtotaldepersonalquelereporta(directaeindirectamente):Elqueindiqueelorganigrama
yprofesoresdemateriasteórico-prácticasqueacudenallaboratorio. 

 
4. Procesos/actividad en que participaelpuesto, enl aparte ambiental.  

Administraciónyrealizacióndeprácticasenellaboratorio. 
 

5. ResponsabilidadesyAutoridades  
Núm.  Tema/proceso(

Procedimiento)  
Responsabilidades  Autoridades  

1 AspectosA
mbientales 

Elaborarydarseguimientoalaagendadeu
sodellaboratorio. 

 
Asegurarelcumplimientodelprogramade
calibraciónymantenimientodelosequipos
einstrumentosdeseguimientoymedición. 

 
Asegurarlaimplementacióndelprocedimi
entodemanejoderesiduospeligrosos,res
puestaante 
emergenciasymanejodematerialespeligr
osos 

Suspender,cancelaroposponerel
usodel  laboratoriosi  
lascondicionesestablecidasenelr
eglamentonosecumplen. 
 
Participarenlaidentificacióndelos
AspectosAmbientalesdelasactivi
dades,productos,serviciosdelInsti
tuto 

6.Objetivosesperados  
Núm  

. 
Tema/proceso  Objetivo  Metaanual  

1 Prácticasdel
aboratorio. 

Asegurarel 
cumplimientodelasnormasambientalesyd
eseguridadaplicables. 

Quesecumplaal100%laagend
adeprácticasdelaboratorio. 

7.FORMACIÓN 
7.1 Académicadeseada: Mínimonivelmediosuperior. 

 
   8.Conocimientosycompetencia relacionada con el p uesto hacia el SGA  

Documentosdel SGA Señalar aquellos puntoaplicables alpuesto  

1. Fundamentos  de  Normatividad  
ambientalaplicable  

si 

2. Fundamentos  de Normas
 ambientales (específica)  

si 

3. Conocimiento  de  los  procedimientos  
deoperaciónaplicablesasupuesto.  

si 

4.ControlesOperacionalesde:   
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-Manejoderesiduospeligrosos si 
-ManejodeResiduos si 
5.MonitoreoyMedición   

-Plantadetratamientodeagua si 
-Procedimientoderespuestaaemergencias si 
-Evaluacióndelcumplimientolegal si 
-Evaluacióndeloscontrolesoperacionales si 
-
Mantenimientodeequiposeinstrumentosdemedi

si 

-Calibracióndeequiposeinstrumentosdemedición si 
6.-Otros   

-Formaciónenanálisisderiesgos si 
-
Formaciónenpreparaciónyrespuestaaeme

si 

-Formaciónenmanejodematerialespeligrosos si 
-Identificaraspectosambientales. si 

 
Nota:paraefectuarelpunto2,favordetomarencuentalaMatrizdeIdentificacióndeAspectos 
Ambientales;Tabla–resumendeProgramadeAA. 

9.Habilidades  
• Responsable  
• Observador 
• Ordenado  
• Analítico 

 
10.Competenciaslaborales 

Competencialaboral  Grado dedominiorequerido(marcarconuna“x”)  
Muyalto  Alto  Normal  Bajo  

FUNDAMENTALES     

CompromisoconlaINSTITUCIÓN X    

Orientaciónalcliente   X  

Puntualidad   X  

Proactividad  X   

Comunicacióninterpersonal   X  

Otras     

DEGESTIÓN     

Liderazgo   X  

Negociación  X   

Aprovechamientoderecursos X    

Otras     

11.Autorizaciones  

 

CONTROL DE EMISIÓN 
ELABORÓ  REVISÓ AUTORIZÓ 

 
Comité Nacional del SGA Grupo II 

 

Controlador de Documentos Nacional 
Grupo II Multisitios.  

Coordinadora del Sistema de Gestión 
Ambiental de ITD´s  

Firma:  Firma:  Firma:  
14 de Diciembre de 2015 13 de Mayo de 2016 20 de Mayo de 2016 


